國際佛光會中華總會
各分會會務委員選舉辦法
第一條、本辦法依據本會「國際佛光會中華總會分會組織簡則」（以下簡稱   「組織簡則」）第八條、第十條規定訂定之。
第二條、本辦法之內容：
一、選舉人資格：凡年滿18歲，並盡會員義務，繳納會費之該分會會員。
二、被選舉人資格（符合下列五項規定者）
   （一）凡年滿18歲，並盡會員義務，繳納會費之該分會會員。
   （二）具正知正見，認同本會人間佛教之宗旨。
   （三）積極熱心參與本會及該分會各項工作研討，有實務經驗。
（四）入會一年以上，且曾任分會幹部（包括組長）。
（五）未違「組織簡則」第十條規定，或發心服務，並經大眾同意，報經本會認可者。       
三、委託選舉辦法：
（一）選舉人因故不能出席會員大會，可依「人民團體選舉罷免辦法」第九條規定，以書面委託同分會會員代表出席，並行使選舉權利。               
（二）每位出席會員僅能接受一人之委託，並出示委託書（參第3頁），代其行使權利。             
四、會務委員選舉程序：
       （一）會務委員選舉：
            1.自具被選舉人資格中，由會務幹部提名10至20位候選人。

2.從候選人中，再選出7至15名會務委員。                
            3.會務委員名額於第一次選務籌備會議時決定，並為奇數。
       （二）分會長、副會長選舉：新當選之會務委員中，互選會長1人及副會長1至3人。           
五、選舉方式：於選務籌備會議時，就投票選舉方式辦理之。
六、選舉格式依據內政部函頒「人民團體選舉罷免辦法」辦理。

七、選務籌備流程：

（一）會長召開選務籌備會議，討論提案內容（參第4~6頁）
1.推選選務小組，並授權選務小組規劃改選工作。
2.確定改選日期。確認場地佈置日期、時間。
3.提名參考名單（奇數）新年度會務委員選舉以票選方式表決。
4.決議應選會務委員人數、應選副會長人數。
5.以投票選舉方式進行。
6.籌備會議紀錄於會後5天內寄送本會。

（二）籌備期間工作內容
            1. 發函通知會員改選日期、時間、地點，連同委託書一並寄送。開會通知單上須註明：選舉人必須穿會服，配帶會員證，攜帶印章及開會通知單。
            2. 訂定大會日期、時間、地點，並於大會前15日呈報總會。

            3. 借用場地
            4. 編印手冊
            5. 選務工作分配（參第7頁）。
            6. 準備選務用品（請參考選舉工作相關事項檢視清單）
八、會員大會出席人數須達分會應出席會員二分之一以上。

九、選舉結果應填具(幹部名冊（參第11~13頁）、連同(大會手冊(會議記錄及(新任會長2吋照片2張（三個月內近照）於大會結束7日內造冊呈報總會。

十、補選注意事項：

       （一）會長因故無法承擔職務（如移民、海外工作等等），由副會長互推一人代理，如副會長亦不能代理，則由總會指派代理之，應自出缺之日起，一個月內召開臨時會務委員會議，先行確認（通過）其職務出缺後再行辦理補選工作，並補足其原任期。

       （二）原任會長任期未滿2年及補選之新任會長其任期亦未滿2年者                         暫不列入督導甄選。

第三條、本辦法未規定事項，悉依總會章程及相關法令辦理。

附    註：
一、分會長任期均為一任兩年，為了會務建全發展，增強服務功能，宜以圓滿承擔兩任（4年）為原則。

二、督導聘任自2008年起，新任督導積極條件，以任滿兩任會長者，優先提報本會為督導候選人。
三、如會長由總會指派任命者。仍請依本辦法--九之規定，提送相關資料備查。

四、由新會長提名秘書、財務1人，顧問1至5人，經大會通過，得聘任之，其聘期同本屆會務委員任期；若當日人選未產生，得於下次月例會提出追認。

五、新任會長得視會務需要聘請顧問，其人選先徵督導委員會核可。

委  託  書
本人因故不克出席2022年度會員大會
茲委託本分會會員               代表本人出席。
此      致
國際佛光會中華總會          分會
委 託 人：




　簽章
受委託人：




簽章
西元              2022  年                 月                  日

國際佛光會中華總會_______分會
2022年第一次選務籌備會議提案討論
【提案一】
案      由：本會「2022年分會會員大會」案，提請討論。

辦     法：因應新冠肺炎疫情，為能順利完成會員大會幹部改選及聯誼交流，大會模式將配合中央政策彈性調整。

辦      法：

一、會議日期：9月1日（四）~10月31日（一）
二、會議地點：【實體】─佛光山各地別分院 

                      【線上】─會員居家（Zoom、LINE等）
三、參加對象：分會全體會員 
四、進行方式： 
(1) 【實體】：會員大會以實體方式進行，應先召開籌備會議，確                                
認開會日期、時間、地點等。改選工具可採用「古                               
今電子選務系統」或「紙本」。

(2) 【線上】：會員大會以線上方式進行，應先召開籌備會議，確                                     

認開會日期、時間等。改選工具可採用「古今人文
電子選務系統」、「LINE」、「Google Forms」等。
(3) 欲使用古今人文電子選務系統之分會，請於會員大會改選前1  

個月向古今人文協會https://reurl.cc/VDq0bb申購。
執行辦法：
【提案二】
 案     由：推選本次大會選務小組，請決議。
 辦     法：擬由督導或其他幹部擔任召集人，並選出5至7人協助。
 執行辦法：
【提案三】
案    由：確定本會新年度會務幹部應提名額數，請討論。
說    明：根據國際佛光會中華總會章程規定：分會置分會長1人，副分會
              長1至3人，委員5至11人，會務委員最少7人，最多15 人；另由
              分會長聘秘書、財務各1人。

決   議：本分會新年度會務委員依章程規定，應提名會務委員（    ） 名，應選會務委員（    ）名，應選副會長（    ）名。
【提案四】
案    由：新年度會務委員產生之方式，提請討論。

辦    法：
       一、由現任會務委員及組長中提名產生。
       二、會員發心自動報名或會員推薦，並經月例會委員通過提名之。
決   議： 

國際佛光會中華總會________分會
2022年第一次選務籌備會議記錄格式
一、時間

二、地點

三、出席：

四、主席：                     記錄人：  

五、主席報告

六、工作報告

七、討論提案:
【提案一】
案      由：本會「2022年分會會員大會」案，提請討論。

辦     法：因應新冠肺炎疫情，為能順利完成會員大會幹部改選及聯誼交流，大會模式將配合中央政策彈性調整。

辦      法：

一、會議日期：9月1日（四）~10月31日（一）
二、會議地點：【實體】─佛光山各地別分院 

                      【線上】─會員居家（Zoom、LINE等）
三、參加對象：分會全體會員 
四、進行方式： 
(1) 【實體】：會員大會以實體方式進行，應先召開籌備會議，確                                
認開會日期、時間、地點等。改選工具可採用「古                               
今電子選務系統」或「紙本」。

(2) 【線上】：會員大會以線上方式進行，應先召開籌備會議，確                                     

認開會日期、時間等。改選工具可採用「古今人文
電子選務系統」、「LINE」、「Google Forms」等。
(3) 欲使用古今人文電子選務系統之分會，請於會員大會改選前1  

個月向古今人文協會https://reurl.cc/VDq0bb申購。
執行辦法：
【提案二】
 案     由：推選本次大會選務小組，請決議。
 辦     法：擬由督導或其他幹部擔任召集人，並選出5至7人協助。
 決     議：
【提案三】
案    由：確定本會新年度會務幹部應提名額數，請討論。
說    明：根據國際佛光會中華總會章程規定：分會置分會長1人，副分會
              長1至3人，委員5至11人，會務委員最少7人，最多15 人；另由
              分會長聘秘書、財務各1人。

決   議：本分會新年度會務委員依章程規定，應提名會務委員（    ） 名，應選會務委員（    ）名，應選副會長（    ）名。

【提案四】
案    由：新年度會務委員產生之方式，提請討論。

辦    法：
       一、由現任會務委員及組長中提名產生。
       二、會員發心自動報名或會員推薦，並經月例會委員通過提名之。
決   議： 

八、臨時動議

九、主席結論
十、唱國際佛光會會歌

十一、禮成

國際佛光會中華總會
各分會選務小組工作分配（實體版）
	組 別
	工     作     職     掌
	負責人員

	行政組
	一、發函通知會員（大會前十五天）
二、呈報總會（大會前十五天）
三、協商借用場地
	

	會議組
	一、大會議程（不任意更改）
二、大會手冊製作（提案勿遺漏）
三、司儀（負責宣佈大會流程）
四、記錄、攝影、文宣
	

	選務組
	一、票務行政（印製選票、製作選票箱、線上選務系統安裝、執行）
二、發票
三、監票
四、開票

五、唱票
六、計票、統計選票
	

	報到組
	一、報到（會員報到處、委託報到處）
二、收繳會費（準備收據、繳款單、繳費明細表）
三、大會手冊、結緣品之發放
四、接待貴賓引導入座
	

	總務組
	一、茶水服務
二、結緣品準備（明列每筆進出款項）
三、採購各組所需物品
	

	佈置組
	一、視場地容量設桌椅
二、音響、麥克風、大會橫標

三、場內、場外佈置（可將分會活動照片展示在會場或影帶、PPT放映）
	


	國際佛光會中華總會         分會
2023年度會務委員選舉票

	號 碼
	圈 選
	候選人姓名
	號 碼
	圈 選
	候選人姓名

	01
	
	
	11
	
	

	02
	
	
	12
	
	

	03
	
	
	13
	
	

	04
	
	
	14
	
	

	05
	
	
	15
	
	

	06
	
	
	16
	
	

	07
	
	
	17
	
	

	08
	
	
	18
	
	

	09
	
	
	19
	
	

	10
	
	
	20
	
	

	                           
   （蓋分會圖記）

西 元 2022年     月    日


監票人：

*會長及副會長的選票，不得先將人名打印上去，須為空白之選票
	國際佛光會中華總會        分 會
2023年度分會長選舉票

	        編   號 
	         姓       名

	
	

	（蓋分會圖記）

西   元  2022年  月  日


監票人：
------------------------------------------------------------------------------------------------------
	國際佛光會中華總會        分 會
2023年度副會長選舉票

	       編   號
	         姓       名

	
	

	
	

	
	

	（蓋分會圖記）

西   元 2022年  月  日



監票人：
國際佛光會中華總會________分會 

2022年度會員大會會議議程
1.宣布到會人數
2.主席宣布開會
3.主席就位
4.唱三寶頌
5.向佛陀聖像行三問訊禮
6.宣讀國際佛光會會員信條
7.宣讀國際佛光會會員簡則
8.介紹貴賓（無則免） 

9.主席致詞
10.貴賓致詞（無則免）
11.工作報告
12.提案討論
13.臨時動議
14.選舉
（1）介紹被提名會務委員
（2）選舉會務委員
15.主題論壇

     （1）宣布會務委員當選名單
（2）選舉分會長、副會長
（3）宣布分會長、副會長當選名單
16.新任會長致詞
17.新任會長任命秘書、財務、顧問
18.上級指導代表致詞
19.法師開示
20.主席結論
21.唱國際佛光會會歌
22.禮成
	國際佛光會中華總會            分會             年度幹部名單

	序
	職稱
	會員證號
	姓名
	居家電話（H）
	公司電話（O）
	行動電話
	傳真
	E-MAIL
	備註

	1
	會長
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	副會長
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	副會長
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	副會長
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	秘書
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	財務
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	委員
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	委員
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	委員
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	委員
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	委員
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	委員
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	11
	委員
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	備註：粗黑字請務必填寫，姓名、電話（手機）、傳真、E-mail如有變更請詳細填寫。
製表人：                                                                      填表日期：


	國際佛光會中華總會            分會             年度幹部名單

	序
	職稱
	會員證號
	姓名
	居家電話（H）
	公司電話（O）
	行動電話
	傳真
	E-MAIL
	備註

	12
	委員
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	13
	委員
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	14
	委員
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	15
	委員
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	1
	顧問
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	顧問
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	顧問
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	備註：粗黑字請務必填寫，姓名、電話（手機）、傳真、E-mail如有變更請詳細填寫。
製表人：                                                                   填表日期：


	國際佛光會中華總會            分會             年度組長名單

	序
	職稱
	會員證號
	姓名
	組員人數
	居家電話（H）
	公司電話（O）
	行動電話
	傳真
	E-MAIL
	備註

	1
	組長
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	組長
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	組長
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	組長
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	組長
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	組長
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	組長
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	組長
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	組長
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	組長
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	11
	組長
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	12
	組長
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	13
	組長
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	備註：粗黑字請務必填寫，姓名、電話（手機）、傳真、E-mail如有變更請詳細填寫。
製表人：                                                                填表日期：


國際佛光會中華總會
各級幹部選舉工作相關事項檢視清單
	內    容
	已完成
	未完成
	備註

	一、籌備期間
	
	
	

	(1)  會長召開選務籌備會議
	
	
	

	1.提案討論
	
	
	

	（1）確定改選日期
	
	
	

	（2）推選「選務小組」成員
	
	
	

	（3）提名參考名單 （奇數）
	
	
	

	（4）決議應選會務委員人數，應選副會長人數
	
	
	

	（5）以投票方式進行
	
	
	

	（6）確認會場佈置日期.時間
	
	
	

	（7）籌備會議記錄於會後5天內寄送總會
	
	
	

	2.籌備期間工作內容
	
	
	

	（1）發函通知會員改選日期、時間、地點，連同委託書一並寄送
	
	
	

	（2）借用場地
	
	
	

	（3）編印大會手冊
	
	
	

	（4）被提名委員選舉海報/開票板
	
	
	

	（5）印選票
	
	
	

	（a）會務委員：應先印妥委員名單選舉票
	
	
	

	（b）會長/副會長：印製空白選舉票
	
	
	

	（6）提供選票筆
	
	
	

	（7）分會圖記（選舉票須蓋分會圖記，及監票人簽章）
	
	
	

	（8）簽到表（親自及委託出席分別簽到）
	
	
	

	（9）投票箱
	
	
	

	（10）製作被提名委員編號名牌，例（(.(.(）
	
	
	

	（11）製作被委託人名牌
	
	
	

	（12）記票麥克筆：藍.黑.紅色各3支麥克筆
	
	
	

	（13）大信封：5個（收選票，分會存檔，不寄總會）
	
	
	

	（14）橡皮筋：20條
	
	
	

	（15）計算機：3-5台（計票使用）
	
	
	

	（16）準備音響、麥克風
	
	
	

	


	內    容
	已完成
	未完成
	備註

	二、選舉時之工作內容
	
	
	

	(1)  宣布與會人數（繳費人數/實到人數/委託人數）
	
	
	

	(2)  依會議議程進行
	
	
	

	(3)  選舉：
	
	
	

	1.介紹被提名名單/現場可舉手提名
	
	
	

	2.介紹發.唱.計.監票人員
	
	
	

	3.發選票、筆
	
	
	

	4.受委託人，發2張選舉票
	
	
	

	5.選舉人得於參考名單外，自行填寫候選人姓名及編號
	
	
	

	6.準備投票箱（放主席位子上，監票人：在旁邊監票）
	
	
	

	7.開始唱.計.監票（準備提名委員票選海報）
	
	
	

	8.宣布當選委員名單
	
	
	

	9.先選會長再選副會長
	
	
	

	10.宣布新會長.副會長名單
	
	
	

	11.新會長致詞
	
	
	

	12.任命秘書.財務（當日人選未產生，得於月例會中提出）
	
	
	

	13.會議記錄、大會手冊、幹部名單及新任會長照片       （2吋），於會後7天內email至總會輔導法師
	
	
	

	14.顧問人選先徵督導委員會核可
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