※請依項打ˇ剪下訂在文件上

中華總會分會資料代號表

	教區輔導組

	□
	1.
	申請表

	□
	2.
	活動記錄表

	□
	3.
	會務月報表、統計表

	□
	4.
	會議記錄

	□
	5.
	活動照片

	□
	6.
	幹部名單

	□
	7.
	會長照片

	□
	8.
	開會通知

	□
	9.
	督導分會記錄表

	□
	10.
	活動計劃表

	□
	11.
	優秀會員 分會推薦表

	□
	12.
	分會會員手冊

	□
	13.
	會員大會選務資料

	□
	14.
	移交清冊

	□
	15.
	其他：


※請依項打ˇ剪下訂在文件上

中華總會分會資料代號表

	財 務 組

	□
	1.
	收支表

	□
	2.
	收據、發票

	□
	3.
	收支總表

	□
	4.
	支票回簽單

	□
	5.
	感謝函

	□
	6.
	存摺影本

	□
	7.
	分會開戶同意書


※請依項打ˇ剪下訂在文件上

中華總會分會資料代號表

	會 籍 組

	□
	1.
	會費繳款明細表(紅、白聯)

	□
	2.
	會費繳款單(紅、白聯)

	□
	3.
	會費收據(紅聯)

	□
	4.
	會員入會卡

	□
	5.
	身份證影本

	□
	6.
	大頭照

	□
	7.
	會費匯款單(劃撥收據、匯票)

	□
	8.
	變更分會資料表

	□
	9.
	收據白聯回寄(存根白聯)

	□
	10
	會員總名冊

	□
	11.
	會員證補發申請單

	□
	12.
	會員變更資料表

	□
	13.
	現金

	□
	14.
	支票

	□
	15.
	其他：


--------------------------------------

※請依項打ˇ剪下訂在文件上

中華總會分會資料代號表

	總 務 組

	□
	1.
	訃文

	□
	2.
	請購各項流通物之款項

	□
	3.
	其他：


※請依項打ˇ剪下訂在文件上

中華總會分會資料代號表

	教區輔導組

	□
	1.
	申請表

	□
	2.
	活動記錄表

	□
	3.
	會務月報表、統計表

	□
	4.
	會議記錄

	□
	5.
	活動照片

	□
	6.
	幹部名單

	□
	7.
	會長照片

	□
	8.
	開會通知

	□
	9.
	督導分會記錄表

	□
	10.
	活動計劃表

	□
	11.
	優秀會員 分會推薦表

	□
	12.
	分會會員手冊

	□
	13.
	會員大會選務資料

	□
	14.
	移交清冊

	□
	15.
	其他：


※請依項打ˇ剪下訂在文件上

中華總會分會資料代號表

	財 務 組

	□
	1.
	收支表

	□
	2.
	收據、發票

	□
	3.
	收支總表

	□
	4.
	支票回簽單

	□
	5.
	感謝函

	□
	6.
	存摺影本

	□
	7.
	分會開戶同意書


※請依項打ˇ剪下訂在文件上

中華總會分會資料代號表

	會 籍 組

	□
	1.
	會費繳款明細表(紅、白聯)

	□
	2.
	會費繳款單(紅、白聯)

	□
	3.
	會費收據(紅聯)

	□
	4.
	會員入會卡

	□
	5.
	身份證影本

	□
	6.
	大頭照

	□
	7.
	會費匯款單(劃撥收據、匯票)

	□
	8.
	變更分會資料表

	□
	9.
	收據白聯回寄(存根白聯)

	□
	10
	會員總名冊

	□
	11.
	會員證補發申請單

	□
	12
	會員變更資料表

	□
	13.
	現金

	□
	14.
	支票

	□
	15.
	其他：




--------------------------------------

※請依項打ˇ剪下訂在文件上

中華總會分會資料代號表

	總 務 組

	□
	1.
	訃文

	□
	2.
	請購各項流通物之款項

	□
	3.
	其他：
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