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督導個人篇 

(一) 督導個人 打卡 流程 
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打卡 

以【督導個人】帳號登入 

序 步驟 圖説 

1.  登入系統： 

連結：https://record.blia.org.tw/ 

帳號：佛光會會員證號 （例: B1010…....）  

密碼：27620112 

 

 

2.  輸入要打卡的【活動日期】 

 

 

 

https://record.blia.org.tw/
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序 步驟 圖説 

3.  於該日期內，所屬分會舉行之活動都會顯示出來。 

 

4.  打卡原則：只允許打卡在督導自己所屬的分會活動。 

 

點選要打卡的活動。 

 

5.  以督導的出席身份類型來打卡： 

義工：在活動裏是工作人員身份 

參加者：以參加者身份出席活動 
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序 步驟 圖説 

6.  選擇出席類型後，點【確定】以完成打卡。 

 

7.  確定送出！ 

 

8.  訊息會顯示 【打卡完成】。 

點 OK 回到列表。 

 

9.  打卡完成的活動，會在活動旁注明（已打卡）。 
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(二) 督導個人 上級指導記錄表 流程 

 

 

 

 

 

上級指導記錄表 

以【督導個人】帳號登入 

序 步驟 圖説 

1.  登入督導個人帳號後，點選【上級指導記錄表】。 

 

2.  在列表上，選擇需要輸入的【上級指導記錄表】 點

藍色字的【活動名稱】。 

 

會議結束 3 天内 登入督導個

人帳號 

打開 

上級指導記錄表 

完成上級指導表

並儲存。 
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序 步驟 圖説 

3.  反灰色的欄位，無需填寫。資料會從分會的會議記錄

表自動帶出。 

 

4.  上級指導只需填寫以下欄位： 

 

優良事蹟：必填；寫上會議上所看到的優良事蹟。 

改進事項：必填；寫上會議上所看到的需改進事項。 

填表人：    此欄位會自動帶出督導登入的姓名 

填表日期：如果是第一次進來上級指導記錄表，還沒

儲存的話，預設當日打開的日期 

聯絡電話：非必填；若有可填寫 

督導組：督導所屬的組別 
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序 步驟 圖説 

5.  確認填寫完畢後，按儲存。 

 

6.  確定儲存  OK 

完成！ 

 


